Kinnitatud rektori 05.10.2017 kdskkirjaga nr 1-8/4.

Eesti Kunstiakadeemia hankekord

I Uldsatted

1.

Kéesolevas dokumendis sdtestatakse riigihangete (edaspidi: hanked) korraldamise, planeerimise
ja labiviimise kord Eesti Kunstiakadeemias (edaspidi: akadeemia), sh iga-aastase hankeplaani
koostamise kord, hangete eest vastutava isiku iilesanded ning alla lihthanke piirmdédra jadvate
asjade ostmise ning teenuste ja ehitustéode tellimise kord.

Kiisimustes, mis pole reguleeritud kdesolevas dokumendis, juhindutakse riigihangete seadusest
(RHS) ja teistest RHS alusel antud digusaktidest.

Lepingute sdlmimisel peavad akadeemia té6tajad juhinduma ka:

3.1. akadeemia noukogu 17.02.2015 mddrusega nr 1.1-3/4 kinnitatud dokumendist “Eesti
Kunstiakadeemia varade kdsutamise diguste madramine®, millega on kehtestatud piirmddrad
Eesti Kunstiakadeemia nimel rahaliste kohustuste votmiseks;

3.2. rektori 19.04.2013 kaskkirjaga nr REK-08/4 kinnitatud dokumendist ,Seotud isikutega
tehingute madratlemise ja tegemise kord Eesti Kunstiakadeemias®.

4. Koik korras ndidatud maksumused on ilma kiibemaksuta.

IT Hankeplaan

5.

Planeeritavad hanked kajastatakse iga-aastases hankeplaanis, mille kinnitab rektor oma
kdskkirjaga hiljemalt 20. veebruariks. Hankeplaani muutmine toimub samuti rektori kdskkirjaga
haldus- ja finantsdirektori ettepanekul, mille aluseks on muudatust vajava struktuuriiiksuse juhi
poolt haldus- ja finantsdirektorile esitatud pohjendatud ettepanek.

Hankelepingu eeldatava maksumuse médramisel peab ldhtuma RHS §-des 23-28 sitestatud
tingimustest, sealhulgas regulaarselt tarbitavate asjade, teenuste ja ehitustdtéde puhul peab
eeldatavaks maksumuseks arvestama vdhemalt eelneva 12 (kaksteist) kuu véltel solmitud
samalaadsete hankelepingute kogumaksumuse, mida on korrigeeritud tulevasest vajadusest
lahtuvalt.

Hankeplaan peab sisaldama vdhemalt asjade, teenuste, ehitustotde, sotsiaal- ja eriteenuste
hankeid lepingu eeldatava maksumusega alates 30 000  (kolmkiimmend tuhat) eurot.
Hankeplaanis margitakse hangete kohta jargmised andmed:

7.1. hankeobjekti nimetus;

7.2. hanke liik;

7.3. lepingu eeldatav maksumus ja finantseerimise allikas;

7.4. hanke algamise aeg kuu tdpsusega;

7.5. lepingu eeldatav s6lmimise aeg;

7.6. hanke korraldamise eest vastutav isik;

7.7. finantsallika kdsutaja.

Hankeplaani osade projektid koostavad valdkondade juhid alljargnevalt:

8.1. infotehnoloogia hankeplaan - IT osakonna peaspetsialist;

8.2. halduskulude hankeplaan — haldusosakonna juhataja;

8.3. muude hangete hankeplaan — haldus-ja finantsdirektor.

Haldus- ja finantsdirektor koostab hankeplaani kdesoleva dokumendi punktis 8 margitud osade
projektide pdhjal ja esitab selle rektorile kinnitamiseks igal aastal hiljemalt 10. veebruaril.
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10. Erakorralisi ehk hankeplaanis kajastamata hankeid teostatakse vastavalt vajadusele rektori

korraldusega. Ettepaneku erakorralise hanke ldbiviimiseks teeb finantsallika kdsutaja haldus- ja
finantsdirektorile koos seletuskirjaga, milles pohjendatakse hanke korraldamise vajalikkust ja
margitakse hankelepingu eeldatav maksumus, samuti finantseerimise allikas artikli ja projekti
tdpsusega ning muud kéesoleva dokumendi punktis 7 sdtestatud andmed. Haldus- ja
finantsdirektor, kui ta ettepanekuga noustub, koostab ettepaneku ja seletuskirja pohjal rektori
korralduse projekti, mille esitab koos seletuskirjaga rektorile allkirjastamiseks.

IIT Vastutav isik

11.

12.

13.

Hangete eest vastutavad isikud maédratakse hankeplaanis. Erakorraliste ehk hankeplaanis
kajastamata hangete puhul on vastutavaks isikuks finantsallika kdsutaja.

Vastutava isiku iilesanded hanke ldbiviimisel:

12.1. hanke alusdokumentide digeaegse koostamise korraldamine;

12.2. hanke véljakuulutamiseks vajalike toimingute tegemine;

12.3. Oigeaegne riigihangete registri toimingute ja kannete tegemine;

12.4. RHSs sétestatud tdhtaegadest kinnipidamise eest vastutamine;

12.5. taotlejate ja pakkujate esitatud kiisimustele ning selgitustaotlustele vastamine;

12.6. pakkumuste avamise korraldamine;

12.7. hanke ldbiviimise komisjoni (edaspidi: komisjon) t66 juhtimine ja komisjoni liikmete
vahelise infovahetuse korraldamine;

12.8. koos komisjoni liikmetega taotlejate ja pakkujate kvalifikatsiooni, korvaldamise aluste
olemasolu ja pakkumuste vastavuse kontrollimine ning pakkumuste hindamine;

12.9. taotlejatega peetava dialoogi ja pakkujatega peetavate ldbirddkimiste juhtimine, dialoogi ja
labiradkimiste protokollide allkirjastamine;

12.10. taotlejate ja pakkujate teavitamine hankija otsustest;

12.11.hanke kdigus loodud ja saadud dokumentatsiooni siistematiseerimise ja sdilitamise
korraldamine.

Vastutav isik tagab hankedokumentatsiooni sdilimise 10 (kiimne) aasta jooksul hanke
alustamisest ~ arvates.  Vdlisabi  kasutamise  abikolblikkuse  tdendamiseks  peab
hankedokumentatsioon olema kittesaadav vastava vilisabi kasutamist reguleerivas oigusaktis
sdtestatud perioodil. Hanke ldbiviimist tdendav dokumentatsioon tuleb sdilitada kdesolevas
dokumendis sétestatud ulatuses.

IV Finantsallika kasutaja

14.

15.

Finantsallika kdsutaja on hankeobjekti valdkonnaga seotud struktuuriiiksuse tdotaja, kes on
akadeemias kehtivas korras maaratud finantsallika kdsutajaks.

Finantsallika kédsutajal on hanke ldbiviimisel jargmised tilesanded:

15.1.1epingu s6lmimiseks vajaliku teabe kogumine;

15.2.1epingu esemega seotud sisuliste kiisimuste lahendamine (vajalike ldbirddkimiste
korraldamine, koguse planeerimine, mahu hindamine, eeldatava maksumuse,
kvaliteedinduete madramine jne);

15.3.tehnilise kirjelduse, pakkumuse hindamiskriteeriumide ja pakkujate
kvalifitseerimistingimuste koostamine voi kui need iilesanded on antud tditmiseks teisele
isikule, siis osaleb finantsallika kdsutaja nende véljatottamisel, vastutades sisuliste andmete
Oigeaegse esitamise ja Oigsuse eest;

15.4.sisulistes kiisimustes hanke alusdokumentide kohta selgituste andmine;
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15.5.vajadusel omapoolse hinnangu andmine pakkujate kvalifitseerimistingimustele ja
pakkumuste vastavuse osas;

15.6.lepingu tditmise jdrelevalve ja sellega seotud teabevahetus;

15.7.riigihangete registris lepingu kohta avaldatava teabe edastamine hangete korraldamise eest
haldus- ja finansdirektorile

15.8.vajadusel vaidlustuskomisjonis voi kohtus asutuse esindamisel osalemine;

15.9. hankeobjektiga seotud muude kiisimuste lahendamine.

V Komisjon

16.

17.

18.

19.

20.

Hangete labiviimisel moodustatakse rektori korraldusega nduandva Gigusega hanke ldbiviimise
komisjon. Komisjonis peab olema vdhemalt 3 (kolm) liiget.

Komisjoni otsus on vastu voetud, kui selle poolt on antud iile poole komisjoni liikmete héaltest.
Kui komisjoni liikmete hddled jagunevad vordselt, siis on otsustavaks komisjoni esimehe haal.

Komisjoni tilesanded:

18.1. pakkumuste avamine;

18.2. pakkujate kvalifikatsiooni ja korvaldamise aluste kontroll ning rektorile otsustamiseks
vastava ettepaneku tegemine;

18.3. pakkumuste vastavuse kontroll ja rektorile otsustamiseks vastava ettepaneku tegemine;

18.4. pakkumuste hindamine ja rektorile otsustamiseks vastava ettepaneku tegemine;

18.5. seisukoha véljendamine muudes hankega seotud kiisimustes.

Hangetes, mille puhul komisjoni ei moodustata, tdidab komisjoni iilesandeid hanke eest vastutav

isik.

Vastutav isik, finantsallika kdsutaja ja komisjoni liige peavad tagama, et nad pole iihegi hankes
pakkumuse esitanud pakkujaga seotud viisil, mis on késitletav konkurentsi kahjustava huvide
konfliktina voi toimingupiirangute rikkumisena. Vastavad isikud kinnitavad selliste olukordade
puudumist hanke protokollide allkirjastamisega. Vastava olukorra tekkimisel on té6tajal kohustus
teavitada kirjalikult rektorit ning rektoril on kohustus taandada vastav tddtaja hankes otsuste
tegemise protsessist.

VI Otseost

21.

22.

23.

Otseost on hange, mille eeldatav maksumus on asjade, teenuste, ehitustddde, eriteenuste ja
sotsiaalteenuste puhul vdiksem kui 2000 (kaks tuhat) eurot.

Otseostu ldbiviimise ja dokumenteerimise korraldab hanke eest vastutav isik.

Otseostu korral kohaldatakse RHS §-s 3 satestatud tildpohimotteid selliselt, et ostu ldbiviimise
protsess toimuks voimalikult efektiivselt, ehk akadeemiale kaasneks voimalikult viike aja-, raha-
ja todjoukulu. See tdhendab, et kui ilma pakkumusi vordlemata suudetakse hanke tulemus
saavutada akadeemia jaoks moistliku hinna ja kvaliteedi suhtega, siis ei ole vastutaval isikul
kohustust vordlevaid pakkumusi votta.

24. Otseostuga seonduv dokumentatsioon peab sisaldama:

24.1. pakkumuste votmise korral pakkumusi (hinnapéringuid);
24.2. arvet;
24.3. vastuvotu akti (kui hankeobjekti spetsiifikast tulenevalt on vajalik).

VII Viikehange



25.

26.

27.

28.

29.
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Viikehange on hange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul vdhemalt
2000 (kaks tuhat) eurot, kuid vdaiksem kui 30 000 (kolmkiimmend tuhat) eurot, ehitustééde puhul
vahemalt 2000 (kaks tuhat) eurot, kuid védiksem kui 60 000 (kuuskiimmend tuhat) eurot,
eriteenuste puhul vdahemalt 2000 (kaks tuhat) eurot, kuid vdiksem kui 60 000 (kuuskiimmend
tuhat) eurot ning sotsiaalteenuste puhul vdhemalt 2000 (kaks tuhat) eurot kuid vdiksem kui
300 000 (kolmsada tuhat) eurot.

Viikehanke ldbiviimise ja dokumenteerimise korraldab vastutav isik.

Viikehanke ldbiviimisel tagatakse RHS §-s 3 sitestatud {ildpohimotetest kinnipidamine,
sealhulgas peab rahalisi vahendeid kasutama saéstlikult ja otstarbekalt, tagades konkurentsi
korral erinevate pakkumuste vordlemise teel parima voimaliku hinna ja kvaliteedi suhte.

Pakkumused peavad olema voetud {iihesugustel alustel ja peavad olema vorreldavad.
Pakkumusest peab selguma pakutava asja, teenuse voi ehitust6o kirjeldus, {ihikhinnad, mahud ja
kogused jms info, mis voimaldab vélja valida sobiva pakkumuse.

Viikehanke dokumentatsioon peab sisaldama vdahemalt:

29.1. pakkumust voi pakkumusi;

29.2. hanke eest vastutava isiku poolt kinnitatud protokolli. Protokollis margitakse pakkujate
nimed, maksumused ning pohjused, miks tehakse ettepanek konkreetse pakkujaga lepingu
solmimiseks voi pakkumuste tagasiliikkamiseks. Juhul kui pakkumus kiisitakse tihelt isikult,
tuleb protokollis selgitada vastavaid pohjuseid;

29.3. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vdahemalt 20 000 (kakskiimmend tuhat) eurot;

29.4. hankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.

VIII Lihthankemenetlus

30.

31.

32.

33.

34.

Lihthankemenetlus on hange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul
vdhemalt 30 000 (kolmkiimmend tuhat) eurot, kuid vdiksem kui 60 000 (kuuskiimmend tuhat)
eurot, ehitustddde puhul vidhemalt 60 000 (kuuskiimmend tuhat) eurot, kuid vdiksem kui 150 000
(iikssada viiskiimmend tuhat) eurot.

Lihthankemenetluse ldbiviimise ja dokumenteerimise korraldab hanke eest vastutav isik.

Lihthanke korraldamise otsustab rektor korraldusega, milles mddratletakse:
32.1. hankeobjekti nimetus;

32.2. hanke liik;

32.3. hanke eest vastutav isik;

32.4. hanke komisjoni koosseis;

32.5. hanke alusdokumentide kinnitamine otsuse lisana;

32.6. vaidlustamisviide.

Lihthankemenetlus on 6igus korraldada véljakuulutamiseta labirddkimistega hankemenetlusena
RHS § 125 g 3 satestatud tingimustel.

Lihthankemenetluse ldbiviimisel kohaldatakse RHS §-s 125 kehtestatud korda, sealhulgas:
34.1. tagatakse RHS §-s 3 sitestatud tildpohimotetest kinnipidamine;

34.2. madratakse lihthankemenetluse alusdokumentides hanke ldbiviimise kord ja tingimused;
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34.3.

34.4.

34.5.

34.6.
34.7.

34.8.

34.9.
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kui lihthankemenetluse kdigus soovitakse pidada labirddkimisi v0i soovitakse
lihthankemenetlust 14bi viia jarjestikuste etappidena, sdtestatakse hanke alusdokumentides
vastav vOoimalus ja tingimused;

lihthankemenetluse ldbiviimine toimub iildjuhul e-riigihangete keskkonnas, kui ei esine
pohjendatud vajadust hanget muul viisil 1dbi viia;

lihthankemenetluse alustamiseks esitatakse riigihangete registrile avaldamiseks
lihthankemenetluse hanketeade (vdlja arvatud lihthankemenetluse korraldamisel
vdljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetlusena) ning pakkumuste esitamiseks
maddratakse maoistlik tdhtaeg, mis ei tohi olla asjade ja teenuste puhul lithem kui 5 (viis)
toOpdeva ja ehitustodde puhul liihem kui 15 (viisteist) pdeva;

hanke protokoll kinnitatakse rektori poolt;

kontrollitakse enne lepingu solmimist ettevotjal RHS § 95 Ig 1 satestatud korvaldamise
aluste puudumist;

hankelepingu solmimiseks ei anta noustumust enne 5 (viie) tddpdeva moddumist
pakkumuse edukaks tunnistamise otsuse voOi hankelepingu solmimise kohta teate
esitamisest;

pakkujaga solmitakse kirjalik leping. Lepingu sdlmimisel ldhtutakse RHS § 120 ldigetest 1
ja 3-5. Lepingu muutmisel 1dhtutakse RHS §-st 123;

34.10. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt korra punktile 35;

34.11.teatatakse lihthankemenetluse IGppemisest riigihangete registrile RHS § 83 sitestatud

korras.

35. Lihthankemenetluse dokumentatsioon peab sisaldama vdhemalt:

35.1.
35.2.
35.3.
35.4.
35.5.
35.6.

hanke labiviimise korraldust ja hanke tingimusi;

pakkumust voi pakkumusi;

rektori poolt kinnitatud lihthankemenetluse protokolli;
korvaldamise aluste kontrollimist tdendavat dokumentatsiooni;
kirjalikku lepingut;

hankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.

IX Sotsiaal- ja eriteenuste menetlus

36. Sotsiaal- ja eriteenuste erimenetlus on hange, mis korraldatakse Euroopa Parlamendi ja ndukogu
direktiivi 2014/24/EL XIV lisas nimetatud sotsiaal- vo0i eriteenuste tellimiseks ja mille

37.

38.

hankelepingu eeldatav maksumus on eriteenuste puhul vdahemalt 60 000 (kuuskiimmend tuhat)

eurot ja sotsiaalteenuste puhul vdahemalt 300 000 (kolmsada tuhat) eurot.

Sotsiaal- ja eriteenuste hanke ldbiviimise ja dokumenteerimise korraldab hanke eest vastutav isik.

Sotsiaal- ja eriteenuste hanke korraldamise otsustab rektor korraldusega, milles méaératletakse:

38.1.

38.2.

38.3.

38.4.

hankeobjekti nimetus;
hanke liik;
hanke eest vastutav isik;

hanke komisjoni koosseis;



39.

40.

41.

42.
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38.5. hanke alusdokumentide kinnitamine otsuse lisana;

38.6. vaidlustamisviide.
Sotsiaal- ja eriteenuste hanke vOib korraldada véljakuulutamiseta ldbirddkimistega
hankemenetlusena RHS § 126 Ig 6 sdtestatud tingimustel.

Kui sotsiaal- ja eriteenuste hange korraldatakse avatud, piiratud, konkurentsipohise
labirddkimistega hankemenetlusena, innovatsioonipartnerlusena, voistleva dialoogina voi
ideekonkursina, kohaldatakse vastava menetluse kohta RHS-s sétestatud korda.

Sotsiaal- ja eriteenuste hanke ldbiviimisel kohaldatakse RHS §-s 126 kehtestatud korda,
sealhulgas:

41.1. RHS 8§-s 3 sdtestatud iildpohimotteid kohaldatakse selliselt, et hankes tagatakse asutuse
vajadustele parim voimalik tulemus ning arvestades sotsiaal- ja eriteenuste eripdrasid
(sealhulgas vOib arvesse votta teenuste kvaliteedi, katkematuse, ligipddsetavuse,
taskukohasuse,  kéttesaadavuse ja  terviklikkuse tagamise  kaalutlusi, erinevate
kasutajagruppide, sealhulgas ebasoodsas olukorras olevate isikute erivajadusi, kasutajate
kaasamist ja innovatsiooni);

41.2. madratakse hanke alusdokumentides hanke ldbiviimise kord ja tingimused;

41.3. sotsiaal- ja eriteenuste alustamiseks esitatakse riigihangete registrile avaldamiseks
hanketeade vOi eelteade (vdlja arvatud sotsiaal- ja eriteenuste hanke korraldamisel
vdljakuulutamiseta ldbirddkimistega hankemenetlusena) ning pakkumuste esitamiseks
maddratakse moistlik tdhtaeg. Menetluse alustamisel eelteatega kohaldatakse RHS § 126 g
5 sédtestatud korda;

41.4. hanke protokoll kinnitatakse rektori poolt;

41.5. kontrollitakse enne lepingu solmimist ettevotjal RHS § 95 1g 1 sétestatud korvaldamise
aluste puudumist;

41.6. pakkujaga solmitakse kirjalik leping. Enne hankelepingu solmimist kohaldatakse RHS §
120 sitestatud ooteaega ja teisi nimetatud paragrahvis sdtestatud lepingu solmimise
noudeid. Lepingu muutmisel ldhtutakse RHS § 123;

41.7. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt korra punktile 42;

41.8. teatatakse hanke lOppemisest riigihangete registrile RHS §-s 83 sadtestatud korras.
Hankelepingu so0lmimise teated voib koguda ja edastada iihe kvartali jooksul sGlmitud
hankelepingute kohta korraga. Selliselt kogutud teated edastatakse 30 (kolmekiimne)
pdeva jooksul sama kvartali 16ppemise kuupdevast alates.

Sotsiaal- ja eriteenuste hanke dokumentatsioon peab sisaldama vdhemalt:
42.1. hanke ldbiviimise korraldust ja tingimusi:

42.2. pakkumust voi pakkumusi;

42.3. rektori poolt kinnitatud hanke protokolli;

42.4. korvaldamise aluste kontrollimist toendavat dokumentatsiooni;
42.5. Kkirjalikku lepingut;

42.6. hankes pakkujatega toimunud kirjavahetust.
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X Hankemenetluse korraldamine

43. Hankemenetlus on hange, mille lepingu eeldatav maksumus on asjade ja teenuste puhul vihemalt
60 000 (kuuskimmend tuhat) eurot ja ehitustbode puhul vdhemalt 150 000 (iikssada
viiskiimmend tuhat) eurot.

44. Hankemenetluse ldbiviimise ja dokumenteerimise korraldab hanke eest vastutav isik.

45. Hankemenetluse korraldamise otsustab rektor korraldusega, milles maaratletakse:

45.1. hankeobjekti nimetus;

45.2. hankemenetluse liik;

45.3. hankemenetluse liigi valiku pohjendus (v.a avatud ja piiratud hankemenetluse puhul);

45.4. hanke eest vastutav isik;

45.5. komisjoni koosseis;

45.6. hanke alusdokumentide kinnitamine otsuse lisana;

45.7. vaidlustamisviide.

46. Hankemenetlus viiakse 1dbi RHS 2. peatiikis vastavale hankemenetlusele sdtestatud nouetele,
sealhulgas:

46.1. toimub hankemenetluse ldbiviimine {ildjuhul e-riigihangete keskkonnas, kui ei esine
pohjendatud vajadust hanget muul viisil 1dbi viia;

46.2. madratakse hanke alusdokumentides hanke ldbiviimise kord ja tingimused;

46.3. hankemenetluse ajal toimuv suhtlemine ettevotjaga, taotlejaga vOi pakkujaga peab
toimuma vdhemalt kirjalikku taasesitamist voimaldavas vormis. Selline suhtlemise vorm ei
ole noutav, kui nimetatud isikutele edastatakse informatsiooni, mis ei sea menetluses
osalevat isikut vorreldes teiste isikutega eelisseisu (seaduse selgitamine, menetluse
hetkeseisust teavitamine vms);

46.4. hankemenetluses tehtavad otsused kinnitab rektor korraldusega;

46.5. pakkujaga solmitakse kirjalik leping. Lepingu solmimisel ldhtutakse RHS §-s 120 ja
lepingu muutmisel RHS §-s 123 sétestatust;

46.6. teatatakse hankemenetluse 16ppemisest riigihangete registris RHS §-s 83 sdtestatud korras.

46.7. tagatakse hankimise protsessi dokumenteerimine vastavalt RHS-le ja k&esolevale
dokumendile.

XTI Erandid

47. Hangete eranditeks on RHS §-des 11 ja 12 nimetud objektid, mille hankimisel ei ole vaja RHS-s
sdtestatud korda jargida. Samuti ei ole kohustust jargida kdesoleva dokumendi noudeid, vilja
arvatud kdesolevas peatiikis sdtestatu.

48. Enne hanke erandi alla kuuluva objekti hankimist on hanke eest vastutaval isikul kohustus
kooskolastada ldbiviidavad menetlustoimingud (mitme pakkumuse votmise vajadus, komisjoni
moodustamise vajadus jms) haldus- ja finantsdirektoriga.

XII Uhe pakkujaga raamlepingu puhul hankelepingute sdlmimine

49. Uhe pakkujaga raamlepingus, toimub hankelepingute solmimine kooskdlas RHS § 30 sitetega.

50. Uhe pakkujaga raamlepingu alusel hankelepingute sdlmimise ja dokumenteerimise korraldab
hanke eest vastutav isik.

51. Uhe pakkujaga raamlepingus, mille koik tingimused on sitestatud, toimub hankelepingute
solmimine raamlepingus sdtestatud tingimuste alusel.
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52. Uhe pakkujaga raamlepingus, milles kdik hankelepingu sdlmimise tingimused ei ole sitestatud,
peetakse vajadusel hankelepingute solmimiseks pakkujaga labirddkimisi ning palutakse pakkujal
vajaduse korral pakkumust tdiendada.

53. Hankelepingute s6lmimise dokumentatsioon sisaldama vdhemalt:
53.1. pakkujaga ldbirddkimiste pidamisel kirjavahetust pakkujaga ja/voi ldbirddkimiste
protokolli;
53.2. pakkumust (kui palutakse pakkujal esialgset pakkumust tédpsustada);
53.3. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vahemalt 20 000 (kakskiimmend tuhat) eurot.

XIIT Mitme pakkujaga raamlepingu puhul hankelepingute s6lmimine

54. Mitme pakkujaga raamlepingus, toimub hankelepingute solmimine kooskolas RHS § 30 sétetega.

55. Mitme pakkujaga raamlepingu alusel hankelepingute s6lmimise ja dokumenteerimise korraldab
hanke eest vastutav isik.

56. Mitme pakkujaga raamlepingus, milles on kdik hankelepingu sdlmimise tingimused sdtestatud,
saab hankelepingu solmimiseks valida jargmiste voimaluste vahel:

56.1. hankeleping solmitakse raamlepingus sdtestatud tingimuste kohaselt minikonkurssi
korraldamata;

56.2. hankeleping sOlmitakse osaliselt raamlepingu tingimuste ja osaliselt minikonkursi
tulemuste alusel vastavalt RHS § 30 1g 7.

57. Hankija voib kdesoleva dokumendi punkti 56.2. nimetatud raamlepingus sétestada hankelepingu
s0lmimise tingimuse, mille kohaselt voib hankija sdlmida hankelepingu raamlepingu pooleks
oleva vabalt valitud pakkujaga eeldusel, et nende hankelepingute kogumaksumus ei iileta 20%
(kakskiimmend protsenti) kogu raamlepingu maksumusest ja iga sellise hankelepingu maksumus
on vdiksem kui riigihanke piirmadar.

58. Mitme pakkujaga raamlepingus, milles on koik hankelepingu solmimise tingimused ei ole
satestatud, tuleb hankelepingu solmimiseks lébi viia minikonkurss.

59. Minikonkurss korraldatakse RHS § 30 lg 9 alusel ja minikonkursi dokumentatsioon peab
sisaldama vahemalt:

59.1. rektori korraldust, millega otsustatakse minikonkursi korraldamine (hankelepingu eeldatav
maksumus vdhemalt 20 000 eurot).

59.2. minikonkursi tingimusi, mis sisaldab vahemalt:
59.2.1. hankija ja hankija isiku kontaktandmeid;
59.2.2. hankeobjekti nimetust ja tehnilist kirjeldust;
59.2.3. pakkumuse esitamise viisi ja tdhtaega;
59.2.4. hankelepingu tditmise tdhtaega;
59.2.5. hindamiskriteeriumeid;
59.2.6. vajadusel maksetingimusi ning koikide pakkumuste tagasiliikkamise tingimusi;
59.2.7.vajadusel ldhtuvalt hanke iseloomust rakendatavaid sanktsioone (viivis ja leppetrahv)
vOi lepingu projekti.
59.3. pakkumust voi pakkumusi;
59.4. rektori poolt kinnitatud protokolli (eeldatav maksumus vdhemalt 20 000 eurot);
59.5. kirjalikku lepingut, kui ostu maksumus on vdhemalt 20 000 (kakskiimmend tuhat) eurot;
59.6. minikonkursis pakkujatega toimunud kirjavahetust.
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XIV Lepingu sisu

60.

Lepingu sisu koostamisel tuleb tdhelepanu podrata jargmistele asjaoludele:

60.1. lepingu pooled — teise poole andmed peavad olema tdesed ning kontrollitud (driregistri voi
mittetulundusiihingute ja sihtasutuste registri andmete ja isikut tdendava dokumendi alusel);

60.2. lepingu teise poole esindusdigus — esindusdigus tuleneb kas seadusest (nt juriidilise isiku
puhul juhatuse liige) voi volikirjast ning esinduse aluseid tuleb alati kontrollida (séilitatakse
koopia volikirjast);

60.3. lepingu objekt — peab olema tépselt fikseeritud, mida ostetakse voi millist teenust
tellitakse, hanke viitenumber, milline on asjade voi teenuste kogus ja kvaliteet; lepingu
objekti omaduste tdpsemaks edasiandmiseks voib lepingu lisana allkirjastada ka pakkuja
poolt esitatud pakkumuse;

60.4. lepingu tdhtaeg — tdpselt peab olema mddratletud, millal algab lepingu tditmine ja millal
see 10peb, kes millal milliseid kohustusi tdidab;

60.5. tingimused, millele lepingu objekt peab vastama — kui tingimused ei ole mddratletud, siis
on vdga raske tdendada, et lepingu alusel tehtav ja iileantav ei vasta kokkulepitud
tingimustele;

60.6. lepingu maksumus — oluline on maérkida, kas summa on 16plik voi tuleb maha/juurde
arvestada erinevad maksud; tasumise tdhtajaks on minimaalselt (14) neliteist to6pdeva alates
arve saamisest, arve esitamise 0igus tekib teisel poolel peale iileandmise-vastuvotmise akti
allkirjastamist, kui see on lepingus ette nahtud;

60.7. tasumise tingimused — lepingus tuleb voimalusel sdtestada, et arved esitatakse e-arvetena,
paberarvetena voi PDF-formaadis arvetena.

XIV Lepingu tditmise jdrelevalve

61.
62.

63.

64.

65.

66.

Lepingu tditmise jarelevalvet korraldab finantsallika késutaja, kui ei ole teisiti madratud.

Lepingu tditmise jarelevalve tdhendab pidevat kontrolli selle iile, kas lepingu pooled tdidavad
enda kohustusi nouetekohaselt. Muuhulgas jélgitakse lepingu tdhtaegadest kinnipidamist,
ileantavate asjade kogust ja kvaliteeti, pretensioonide esitamise tdhtaegsust, vigade tekkimist,
garantii kehtivuse ajal pretensioonide esitamist jm.

Vajadusel algatatakse lepingu muutmine vOi lopetamine. Lepingu muutmisel tuleb arvestada
RHS §-s 123 lepingu muutmise voimalustele seatud piirangutega. Lepingu muutmisel voi
16petamisel jargitakse samu protseduurireegleid, nagu lepingu s6lmimisel.

Juhul kui finantsallika késutajal on teisele poolele pretensioone lepingu tditmise osas, tuleb
pretensioonid tuleb esitada kirjalikult. Pretensioonide esitamise digus on lepingu allkirjastajal ja
lepingus maaratud kontaktisikul.

Lepingu tditmise jdrelevalve 16peb lepingu kehtivusaja 16ppemisel. Juhul kui lepingus on kokku
lepitud garantiis, 10peb lepingu tditmise jarelevalve garantii kehtivusaja 10ppemisega.
Finantsallika késutaja tagab hanke eest vastutavale isikule vajamineva info edastamise
riigihangete registris vajaliku info sisestamiseks lepingu 16ppemisese kohta.
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